Zarzadzenie nr 30/2024
Wojta Gminy Grzmigca
z dnia 28 marca 2024 r.

w sprawie norm przydziatu srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego
oraz srodkow higieny osobistej dla pracownikow zatrudnionych na stanowiskach
pomocniczych 1 obstugi oraz wybranych stanowiskach urzgdniczych

Na podstawie art. 233 i art. 237° - 237° ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks
Pracy (tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 1465 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1. Ustala si¢ normy przydziatu srodkdw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia
roboczego, ktore zostaly okre§lone w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2. Pracodawca zapewnia staty dostep do §rodkow higieny osobistej w pomieszczeniach
sanitarnych w miejscu pracy.

§3. 1. Pracownikom zatrudnionym na stanowiskach urzedniczych i pomocniczych, o ktorych
mowa w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia, za wyjatkiem §4, pracodawca zapewnia
srodki ochrony indywidualnej, odziez i obuwie robocze.

2. Pracownikom zatrudnionym na stanowisku pomocniczym — sprzataczka, robotnik,
kierowca ciggnika, pracodawca wyptaca ekwiwalent za samodzielne pranie odziezy roboczej.

§4. Pracownikom zatrudnionym w ramach robot publicznych i prac interwencyjnych na
stanowisku pomocniczym — robotnik pracodawca wyptaca ekwiwalent za samodzielne pranie
odziezy roboczej.

§5. 1. Ustala si¢ miesigczng stawke ekwiwalentu za samodzielne pranie odziezy roboczej W
wysokosci 25,00 zt miesigcznie.

2. Ekwiwalent, o ktorym mowa w ust. 1, pracodawca wyptaca raz w roku w terminie do
konca stycznia nastgpnego roku lub w trakcie roku po rozwigzaniu/wygasni¢ciu umowy
wigzacej pracownika z pracodawca.

§6. 1. Dopuszcza si¢ realizacj¢ przydziatu srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia
w ten sposob, ze pracownik dokonuje zakupu srodkoéw ochrony indywidualnej, odziezy i
obuwia we wlasnym zakresie, na koszt pracodawcy, do wysokos$ci limitu kwotowego
okreslonego przez pracodawce w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Potwierdzeniem dokonanego zakupu, o ktérym mowa w ust. 1, jest faktura wystawiona na
Gmin¢ Grzmigca, ul. 1 Maja 7, 78-450 Grzmigca, NIP 6731771695.

§7. Pracownik zatrudniony na stanowisku ds. kadr i plac zobowigzany jest do wyliczenia
ekwiwalentu, o ktorym mowa w §3 ust. 2 i §4 i przekazania zestawienia na stanowisko ds.
ksiggowosci budzetowej w celu jego wyptaty zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3
do niniejszego zarzadzenia.

§8. Wydane s$rodki ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego podlegaja ewidencji
na imiennych kartach pracowniczych wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.



§9. Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku ds. kadr
i ptac.

§10. Traci moc zarzadzenie Nr 5/2011 Woéjta Gminy Grzmigca z dnia 16 lutego 2011 r. w
sprawie norm przydzialu srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego oraz
srodkow higieny osobistej dla pracownikoéw zatrudnionych na stanowiskach pomocniczych i
obstugi oraz wybranych stanowiskach urzedniczych.

§11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Grzmigca
Patryk Makowski



Zatgcznik nr 1

do Zarzqdzenia nr 30/2024
Wojta Gminy Grzmigca

z dnia 28 marca 2024 r.

Normy przydzialu §rodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego

Kierowca ciggnika

Lp. Stanowisko pracy Zakres wyposazenia Okres uzywalnoS$ci Uwagi
Fartuch ochronny Do zuzycia, nie
czgsciej niz 36 m-cy
Archiwista/ pracownik Maska przeciwpylowa Stale fiosFe;p na,
1. - . . do zuzycia
zajmujacy si¢ archiwum
Rekawice ochronne/ Stale dostepne,
lateksowe do zuzycia
Fartuch ochronny 24 m-ce
Buty na podeszwie 24 m-ce
antyposlizgowej
Bluzy ocieplane (np. Do zuzycia, nie
2 Sprzataczka polar) czesciej niz 24 m-ce
Rekawice gumowe Stale fiosFQpne,
do zuzycia
Rekawice Stale dostepne
lateksowe/nitrylowe
maseczka Stale (.ios.t@p ne,
do zuzycia
Dotyczy
pracownikow
Kurtka ocieplana/ Do zuzycia, nie wykonujgcych
zimowa czesciej niz 24 m-ce | w okresie zimowym
prace na terenie
gminy
Kurtka Do zuzycia, nie
przeciwdeszczowa czesciej niz 36 m-cy
Koszula flanelowa lub 24 m-ce
koszulka bawelniana
) Buty ochronne z 24 m-ce
3 Robotnik metalowym noskiem

Buty gumowe

Do zuzycia nie
czgsciej niz 36 m-cy

Spodnie robocze

24 m-ce

Ochronniki stuchu

Do zuzycia nie
czgsciej niz 36 m-cy

Rekawice ochronne

Stale dostepne,
do zuzycia

Maska ochronna

Stale dostepne,
do zuzycia

Kask ochronny zo6tty

Do zuzycia nie
czgsciej niz 36 m-cy

Okulary ochronne

Do zuzycia nie
czgsceiej niz 36 m-cy




Pracownik zatrudniony
na stanowisku
wymagajacym pracy
w terenie

Kurtka
przeciwdeszczowa

Do zuzycia, nie
czgsceiej niz 36 m-cy

Buty ochronne

Do zuzycia, nie
czgsciej niz 36 m-cy

Buty gumowe

Do zuzycia, nie
czgsciej niz 36 m-cy

Rekawice ochronne

Stale dostepne,
do zuzycia

Kask biaty

Do zuzycia nie
czgsciej niz 36 m-cy




Zatgcznik nr 2
do Zarzgdzenia nr 30/2024

Wojta Gminy Grzmigca
z dnia 28 marca 2024 r.

Zakup $rodkow ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego we wlasnym zakresie,
na koszt pracodawcy

Limit kwotowy

czesciej niz 36 m-cy

Lp. | Stanowisko pracy | Zakres wyposaZenia Okres uzywalnosci wyplacanego Uwagi
ekwiwalentu
Fartuch ochronny Do zuzycla, nie 80,00
Archiwista/ cze$ciej niz 36 m-cy
1. prgcov_vnlk . Maska przeciwpytowa Stale fiosFe;p na, -
zajmujacy si¢ do zuzycia
archiwum Rekawice ochronne/ Stale dostepne, )
lateksowe do zuzycia
Fartuch ochronny 24 m-ce 100,00
Buty ne,l .pOdESZ\.Nle 24 m-ce 100,00
antyposlizgowej
Bluzy ocieplane (np. Do zuzycia, nie
polar) czesciej niz 24 m-ce 80,00
2. Sprzataczka esc1e)
Rekawice gumowe Stale fioch;pne, -
do zuzycia
Rekawice Stale dostepne )
lateksowe/nitrylowe
maseczka Stale qos.t‘?pne’ -
do zuzycia
Dotyczy
pracownikow
Kurtka ocieplana/ Do zuzycia, nie 250 00 wykonujgcych
zimowa czesciej niz 24 m-ce ' w okresie
zimowym prace
na terenie gminy
Kurtka Do zuzycia, nie
. A 100,00
przeciwdeszczowa czg$ciej niz 36 m-cy
Koszula flanelovya lub 24 m-ce 50,00
koszulka bawelniana
igglgw;%mr]\gszkiem 24 m-ce 100,00
3 Robotnik
' Kierowca ciagnika sveia ni
e Buty gumowe Do zuzycia fie 80,00
czgdciej niz 36 m-cy
Spodnie robocze 24 m-ce 120,00
Ochronniki stuchu Do zuzycia nie 80,00
czgdciej niz 36 m-cy
Rekawice ochronne Stale (_ios.tc;pne, -
do zuzycia
Maska ochronna Stale (_ios.tepne’ -
do zuzycia
Kask ochronny zotty Do zuzycia fie 50,00
czgdciej niz 36 m-cy
Okulary ochronne Do zuzycia nie 50,00




Pracownik
zatrudniony na
stanowisku
wymagajacym
pracy w terenie

Kurtka

Do zuzycia, nie

. A 100,00

przeciwdeszczowa cze$cie] niz 36 m-cy

Buty ochronne Do zuzycia, nie 100,00
czgsciej niz 36 m-cy

Buty gumowe Do zuzycia, nie 80,00
czgsciej niz 36 m-cy

Rekawice ochronne Stale ('ios.te;p ne, -
do zuzycia

Kask biaty Do zuzycia nie 50,00

czgsciej niz 36 m-cy




Zatgcznik nr 3

do Zarzgdzenia nr 30/2024

Wojta Gminy Grzmigca
z dnia 28 marca 2024 r.

Ekwiwalent za samodzielne pranie odziezy roboczej

Umowa:

Okres zatrudnienia:

Pokwitowanie
Kwota ) S . ;
Lp ) Do wyptaty Nazwisko i imi¢ (data i podpis lub nr
ekwiwalentu
konta)
1 2 3 4 )
Sprawdzono pod wzgledem Klasyfikacja budzetowa Stownie:
merytorycznym formalnym i
rachunkowym
data  podpis data  podpis Razem
Data Glowny ksiegowy Kierownik jednostki




Zatgcznik nr 4

do Zarzgdzenia nr 30/2024
Wojta Gminy Grzmigca

z dnia 28 marca 2024 r.

Karta ewidencyjna indywidualnego wyposazenia pracownika

Imie i nazwisko:

Stanowisko:

Lp | Zakres wyposazenia

Datainr
faktury

Data
otrzymania
wyposazenia

Podpis
pracownika

Uwagi




