Zarzadzenie nr 101/2023
Woéjta Gminy Grzmiaca
z dnia 01 grudnia 2023 roku

w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Grzmiaca

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2023 r., poz. 40 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Grzmigca wprowadzonym Zarzadzeniem
nr 9/2020 Wojta Gminy Grzmigca z dnia 31 stycznia 2020 r., zmienionym Zarzadzeniem
nr 35/2020 Wojta Gminy Grzmigca z dnia 30 kwietnia 2020 roku oraz Zarzgdzeniem nr
24/2021 Wojta Gminy Grzmigca z dnia 12 kwietnia 2021 r. dokonuje si¢ nastgpujacych
Zmian:

1. W ROZDZIALE IV ORGANIZACJA URZEDU §16 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

1. ,,W sktad Urzedu wchodzg nastgpujace referaty i samodzielne stanowiska pracy oznaczone
odpowiednio symbolami:

1) Referat Finansow:

a) stanowisko ds. wymiaru podatkow, FN
b) stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej — 2 stanowiska pracy, FN
C) stanowisko ds. ksiggowosci podatkowe;j, FN
d) stanowisko ds. windykacji i egzekucji, FN
e) stanowisko ds. kadr i ptac, FN, K

2) Urzad Stanu Cywilnego:

a) Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego — wykonujacy jednoczesnie USC/OSW/GL
zadania z zakresu oswiaty i gospodarki lokaloweyj,

b) Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego — wykonujacy USC/SO
jednoczesnie zadania z zakresu USC, ewidencji ludnosci
1 dowodow osobistych,

3) Samodzielne stanowiska pracy:

a) ds. dziatalnosci gospodarczej, promocji i1 rozwoju gminy DPR/OP
oraz wspolpracy z organizacjami pozarzagdowymi,

b) ds. gospodarki odpadami, GO

C) ds. gospodarki nieruchomos$ciami, GN

d) ds. budownictwa i zagospodarowania przestrzennego, BUA

e) ds. ochrony $rodowiska i drogownictwa, OS/DRG

f) ds. zamowien publicznych oraz zarzadzania kryzysowego, obrony ZP/GZK
cywilnej i ochrony przeciwpozarowej,

g) ds. kancelaryjnych, KA
h) ds. obstugi Rady Gminy, spraw organizacyjnych i profilaktyki RG/ORG/PU
uzaleznien

i) ds. administrowania systemem informatycznym. INF.”



2. W ROZDZIALE V ZAKRESY DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH
§18 pkt. 3 otrzymuje brzmienie:

., 3) Z zakresu gospodarki lokalowej:

1) prowadzenie spraw zwigzanych 2z administrowaniem, gospodarowaniem,
wykonywaniem remontow 1 biezagcej konserwacji nalezacych do gminy lokali
1 obiektow mieszkalnych, uzytkowych, §wietlic oraz innych budynkéw gminnych,
w tym zlecanie przegladow kominiarskich 1 gasnic oraz zapewnienie ubezpieczenia
mienia gminnego,

2) prowadzenie ksigzek obiektow budowlanych,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem i zamiang komunalnych lokali
mieszkalnych,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem lokali socjalnych i zastepczych,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z egzekucja w sprawach lokalowych i usuwania
skutkéw samowoli lokalowe;j,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z okreSlaniem stawek czynszow i oplat za lokale
i nieruchomosci budynkowe.”

3. W ROZDZIALE V ZAKRESY DZIAELANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH
§26 otrzymuje brzmienie:

»Do zadan stanowiska ds. obslugi Rady Gminy, spraw organizacyjnych
i profilaktyki uzaleznien nalezy w szczegdlnosci:

1) z zakresu obslugi Rady Gminy:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacyjno-techniczng obstuga sesji Rady
1 posiedzen Komisji,

b) gromadzenie przygotowanych dokumentow zwigzanych z porzadkiem obrad
sesji Rady 1 posiedzen Komisji oraz ich przekazywanie, po podpisaniu projektu
porzadku obrad, radnym, sottysom, radnym powiatowym,

C) prowadzenie rejestrow uchwat podejmowanych przez Radg,

d) prowadzenie rejestru interpelacji radnych,

e) protokotowanie obrad sesji i posiedzen komisji Rady Gminy,

f) wysytanie uchwat Rady do organéw nadzoru oraz do publikacji,

g) przekazywanie do publikacji na strony internetowe gminy protokotéw z sesji
Rady, zawiadomien o sesjach Rady oraz o posiedzeniach komisji Rady,

h) prowadzenie zbioru oryginatéw uchwat, stanowisk i protokotow z posiedzen
Rady i jej Komisiji,

i) obstuga kancelaryjna Przewodniczgcego Rady,

J) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow wptywajacych do Rady Gminy,

2) z zakresu spraw organizacyjnych:

a) prowadzenie dziatan organizacyjnych zwigzanych z przeprowadzeniem
wybordw parlamentarnych, prezydenckich, samorzadowych, soteckich oraz
spisow 1 referendow zgodnie z obowigzujagcymi przepisami, w tym obstuga
Urzednika Wyborczego w ramach wspotpracy z Biurem Wyborczym,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonaniem nieodptatnej kontrolowane;j
pracy na cele spoteczne, oraz wspolpraca z Sadem Rejonowym w Szczecinku,

C) wspodlpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie organizowania
procesu konsultacji spotecznych w gminie,



§2.
§3.

d)

9)

h)

)

prowadzenie zapotrzebowania materialowego na cele administracyjne, w tym
materiatlow biurowych, papieru, ksigg ewidencyjnych i urzadzen biurowych,
prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem Urzedu w materiaty sanitarne
1 srodki czystosci,

prowadzenie rejestru udostepniania informacji publicznej oraz rejestru petycji,
prowadzenie spraw zwigzanych =z umieszczaniem flagi panstwowej
i dekorowaniem budynkéw gminnych z okazji m. in. $wigt panstwowych,
uroczystosci 1 rocznic,

sprawowanie nadzoru i kontroli nad realizacja zadan z zakresu ochrony,
promocji i profilaktyki zdrowia,

wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi statutowo zajmujgcymi si¢
ochrong zdrowia i sprawami spotecznymi, w tym przyznawanie i rozliczanie
srodkéw finansowych zgodnie z ustawa o dziatalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie,

wspoldziatanie z r6znymi podmiotami w zakresie realizacji zadan dotyczacych
pomocy spotecznej, ochrony zdrowia oraz dzialan na rzecz 0sob
niepetnosprawnych,

3) z zakresu profilaktyki uzaleznien:

a)

b)

d)

e)

9)
h)

)

opracowywanie projektu, sprawozdania, realizacji Gminnego Programu
Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow Alkoholowych, Przeciwdzialania
Narkomanii oraz Uzaleznieniom Behawioralnym w Gminie Grzmigca oraz
projektu planu wydatkow na dany rok budzetowy,

wspoOlpraca z instytucjami 1 organizacjami dziatajagcymi na rzecz zmniejszania
rozmiar6w problemow uzaleznien w §rodowisku,

przyjmowanie wnioskow o dofinansowanie realizacji zadan z zakresu
profilaktyki i rozwigzywania problemow alkoholowych, przeciwdziatania
narkomanii i uzaleznieniom behawioralnym oraz ich merytoryczna ocena,
koordynowanie pracy Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych,

organizowanie pracy punktu konsultacyjnego,

udzielanie podstawowych informacji i porad osobom zainteresowanym
leczeniem odwykowym,

przyjmowanie  o§wiadczen o  obrotach  napojami  alkoholowymi
w poszczegbdlnych punktach,

wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych dokonanie oplat za korzystanie
z zezwolen na sprzedaz napojoéw alkoholowych,

prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie wydawania, odmowy
wydania, zmiany, wygaszania lub cofania zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych,

kontrola punktow sprzedazy alkoholu w zakresie przestrzegania zasad obrotu
napojami alkoholowymi.”

Zalacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Grzmigca otrzymuje
brzmienie jak zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

Pozostate postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Grzmigca nie
ulegaja zmianie.

§4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Grzmigca.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2024 roku.
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