Zarzadzenie nr 79/2022
Wojta Gminy Grzmigca
z dnia 30 listopada 2022 roku

w sprawie zmiany instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku

1 zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie

Na podstawie art. 10 ust. 1 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r., poz. 217 z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1634 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1. Dokonuje zmiany Zatacznika nr 3 do Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym,

inwentaryzacji majatki i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie.

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 3

do instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnos$ci za powierzone mienie

Zarzadzenie Nr ..............

Wojta Gminy Grzmiaca

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

NA POASTAWIE ....vetitiet it

zarzadzam, co nastepuje:

§1. Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w:

1. Urzedzie Gminy Grzmigca
2. Jednostkach OSP

przez komisje inwentaryzacyjna w nast¢pujacym sktadzie osobowym:

1. PrzewodniczgCy - .......ccovviiiriininiiiiiiiieaanns

2. CzIoneK - ...
3. CzIoneK - ..o
w terminie od dnia ...l do dnia

inwentaryzacji, stanowigcego zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2. Powotuje dwa zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w:

1. Urze¢dzie Gminy Grzmiaca

wg harmonogramu

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien 31

grudnia........... r.



§3. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1) $rodki trwate,

2) $rodki trwate w uzywaniu,

3) srodki pieniezne,

4) naleznosci i zobowigzania,

5) srodki trwate w budowie,

6) druki $cistego zarachowania.

§4.

Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
z natury, z wylaczeniem gruntdw i warto$ci niematerialnych i prawnych, ktére maja by¢
zinwentaryzowane droga poréwnania danych ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacj¢ realnej wartosci tych sktadnikow.
Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatkowych wymienionych w § 3 pkt. 3 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury i porownania z danymi z ksigg rachunkowych
w formie protokotu kontroli kasy.

Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 4 nalezy przeprowadzié¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 nalezy przeprowadzié
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych
w drodze spisu z natury, jezeli sg dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostale
sktadniki w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiegach.

Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 6 przeprowadzi¢ nalezy
poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych

w drodze spisu z natury.

§5. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansow

wterminiedodnia ...t

§6. Zobowigzuje komisje do:

1.

Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b  materialnie

odpowiedzialnych.

. Przestrzegania ogolnych obowigzujacych przepisbw o inwentaryzacji oraz zasad

1 sposobOw postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem

gminnym, inwentaryzacji majatku 1 zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.



3. Dokonanie ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych.

4. Sporzadzenia wyceny inwentaryzacji.
5. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansow

w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§7. Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wilasciwe, doktadne 1 rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
§8. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej.

§9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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