Zarzadzenie Nr 51/2007
Woajta Gminy Grzmi aca
z dnia 20 grudnia 2007 roku

zmieniapce zaradzenie w sprawie okékenia zasad (polityki) rachunkod@ w Urzedzie Gminy
w Grzmgcej

Na podstawie art. 191 ustawy z dnia 30 czerwca 26R6 o finansach publicznych ( Dz. U.
Nr 249, poz. 2104, Dz. U. Nr 169, poz. 1420; z 200¢r 45, poz. 319, Nr 104, poz. 708, Nr 170, poz.
1217 i 1218, Nr 187, poz. 1381 i Nr 249, poz. 1882007 r. Nr 82, poz. 560, Nr 88, poz. 587, Nr
115, poz. 791 i Nr 140, poz. 984) , Rozpmizenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 reku
sprawie szczegollnych zasad rachunk@iooraz plandéw kont dla budtu pastwa, budetow
jednostek samoggu terytorialnego oraz niektérych jednostek sekfaranséw publicznych ( Dz. U.
Nr 142, poz. 1020) orazpowanienia Rady Gminy Grzmca zawartego w 8 10 ust. 3 Uchwaly Nr
111/9/2006 z dnia 28 grudnia 2006r. zadza s¢ co nastpuje:

8 1. W zadczniku nr 1 do Zargdzenia w cgsci lll Zasady ewidencji i metody wyceny wybranych
aktywéw i pasywOw wprowadzagsnastpujace zapisy:

a) w 8§ 7 wprowadza sizapis: ,Faktury lub rachunki z poprzedniego mijesj ktore wplygly do
gminy po 15-tym dniu nagbnego miesica s kosztem i zarazem wydatkiem migs (roku), w
ktérym nas¢puje zaptata.”

b) w § 11 pkt. 2 otrzymuje brzmienie: ,Zakupione teraaty biurowe i materiaty do higcych
remontéw lda odpisywane bezgoednio po ich zakupie w koszty i ze wggli na mat istotnGé nie
beda ujmowane w ewidencji kejjowej i ilosciowej oraz nie &da inwentaryzowane.”

c) w § 11 pkt. 3 uchylasi

§ 2. Jako zalznik do polityki rachunkow&ei wprowadza s procedury pogpowania w przypadku
wydatkow niewygasagych reguluice zagadnienia:

1) cel zastosowania procedury;

2) czynndci zwiagzane z pogpowaniem w przypadku wydatkéw niewygassich, za ktére uznajecsi
wydatki ugte w budecie roku bieacego;

3) przygotowanie projektu uchwaly Rady Gminy w spea wykazu wydatkbw zamieszczonych
w budzecie gminy Grzmica, ktére nie wygasag uptywem roku bugktowego;

4) postpowanie z wydatkami uznanymi za niewygaseajw roku bieacym;
5) postpowanie z wydatkami uznanymi za niewygaseajw roku nagpnym;
6) rozliczanie wydatkow niewygasajych.

Szczegobtowe procedury pegbwania w przypadku wydatkbw niewygasajch stanowi
zahcznik nr 1.

§ 3. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podiia.



Zafcznik nr 1

do Zaradzenia Nr 51/2007
Wojta Gminy Grzmica

Z dnia 20 grudnia 2007r.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYDATKOW NIEWYGASAJ ACYCH
I. Cel zastosowania procedury:

Wprowadzenie procedury ma na celu glerie prawidtowego sposobu pgsbwania w przypadku
wydatkéw, ktére nie wygasag uptywem roku buzktowego.

Il. Czynnosci zwigzane z posgpowaniem w przypadku wydatkéw niewygasajcych, za ktore
uznaje sk wydatki uj ete w budzecie roku biezacego:

1) dla ktérych planowanymrédiem finansowaniaasprzychody z kredytoéw zagranicznych;
2) przeznaczone na programy i projekty realizowanzg udzialesrodkéwart. 5 ust 3;

3) biezace i majtkowe, na zadania, ktérych ostateczny termin zgpstikajacy z zawartych umow
przypada po zakmzeniu roku bugetowego;

4) na pokrycie zobowka, ktérych termin ptatréei przypada po zakk@zeniu roku bugetowego.

lll. Przygotowanie projektu uchwaly Rady Grzmigca w sprawie ustalenia wykazu wydatkéw
niewygasapcych z uptywem roku budzetowego:

1) Wydzialy, samodzielne referaty, samodzielne ¢gedimbowe stanowiska pracy Wdu Gminy w
Grzmiacej oraz gminne jednostki organizacyjneddre realizatorami bugtu gminy - przedkiadaj
do referatu finansowo-kgjowego wsipng informacg o zakresie i wielkéci wydatkéw, ktére mog
by¢ uznane jako wydatki niewygagege 1 ugte w projekcie uchwaly w celu dokonania gsiej
weryfikacji i oceny przedizonej informacii;

2) Informacja wraz z kopiumowy na realizagjzadania przedktadana jest w terminie do 15 liddapa
biezacego roku;

3) Opracowanie przez referat finansowoelsiwy zbiorcze informacji od wszystkich otrzymanych
referatdw i jednostek organizacyjnych oraz przeethie jej do akceptacji Skarbnikowi Gminy, a
nasepnie Wéjtowi Gminy, w terminie do dnia 22 listogakiezacego roku;

4) Przekazanie realizatorom lmet informacji o akceptacji lub braku akceptacjioagonych zada
do wstpnego wykazu wydatkow niewygaseych. Termin realizacji do 30 listopadaieego roku.

5) W przypadku braku akceptacji przez Wojta Gmingzeptazonych wsgpnie informacji —
realizatorzy jej dokongjkorekt wykazu w eigu 5 dni.

6) Opracowanie przez referat finansowoegsiwy projektu uchwaty w sprawie wykazu wydatkow
zamieszczonych w budcie gminy, ktére nie wygasag uptywem roku buzkttowego, przedienie
do akceptacji przez Skarbnika Gminy, Raétawnego, a naginie przedtaenie projektu uchwaty do
Biura Rady Gminy Grzmta. Projekt uchwaly zawiera plan finansowy wydatkéwpodziale na
dzialy i rozdzialy klasyfikacji wydatkow z wyognieniem wydatkéw magkowych.



7) Podgcie uchwaly w sprawie ustalenia wykazu wydatkéwwyigasajcych z uptywem roku
budzetowego nagpuje na grudniowym posiedzeniu Rady Gminy Geaaj

8) Przekazanie uchwaly do wszystkich zainteresoelamgferatow oraz jednostek organizacyjnych —
w ciagu 7 dni od podjcia.

IV. Postgpowanie z wydatkami uznanymi za niewygasagre — rok biezacy

1) Zgodnie z art. 191 ustawy o finansach publichnywydatki niewygasafe ustalane i
ewidencjonowaneasw drodze uchwaly przez organ stangayi, jak w rozdziale Ill;

2) Uchwata dotyczra wydatkoéw niewygasgych przekazywana jest do referatu finansowo-
ksiggowego w terminie najgdiej na 3 dni przed kawem roku;

3) Do uchwaly dalczony jest w formie zatznika szczego6towy plan finansowy tych wydatkow,
zgodnie z obowizujaca Klasyfikach budzetows oraz okrélone g ostateczne terminy ich realizacji;

4) N podstawie uchwaly naguje przelaniesrodkédw przeznaczonych na realizacjvydatkow
niewygasajcych z rachunku podstawowego organu lub innegourdah bankowego, na ktorymy s
gromadzonérodki przeznaczone na te cele- naghly rachunek bankowy;

5) Za terminowe przelani&rodkow do 31 grudnia higcego roku odpowiada kierownik referatu
finansowo-ksigowego;

6) W organie sporglza s¢ sprawozdanie na oghnym druku Rb-28S z wydatkéw, ktére nie
wygasty z uptywem bigcego roku bugktowego wedtug podziatek klasyfikacji preggjch w planie
dla wydatkéw niewygasagych i przekazuje sido pracownikéw referatu finansowo-&gowego
zajmupcych sé analiz | sprawozdawczwia w terminach okrdonych w ustawie o
sprawozdawczei budzetowej;

V. Poskpowanie z wydatkami uznanymi za niewygasage — rok nasgpny:

1) Zgromadzone na wyoghinionym rachunku bankowy#nodki finansowe na wydatki niewygaseg
sa realizowane zgodnie z przyg w roku poprzednim uchwaivraz z zajcznikiem;

2) Za terminow realizacg wydatkéw niewygasagych odpowiedzialny jest kierownik wdeiwego
referatu, dyrektor wigiwe] jednostki organizacyjnej lub pracownik ddz Gminy realizujcy
zadanie;

3) Wydatki niewygasafe realizowane as na podstawie doktadnie opisanych przez referaty
merytoryczne dowodéw kgjowych. W zamieszczonym na dowodache@gsivych opisie zawarte
musz by¢ szczegOlowe informacje jakiego rodzaju jest todatgk, z dokltadnym wskazaniem
klasyfikacji budetowej;

4) Dowdd sprawdzony pod wzglem merytorycznym przez realizoggo zadanie udokumentowany
podpisem pod wzgtem formalno-rachunkowym przez pracownika refefatansowo-ksiggowego,
akceptowany podpisem skarbnika i zatwierdzony pr¥eéajta — dokument stanowi podstaw
dokonania wydatku;



5) Opisane dowody ksjowe, ktore wplyaly do referatu finansowo- kgjowego na stanowisko
ksiggowasci — ewidencjonowaneasw ksigach rachunkowych jednostki, zgodnie ze wskazaniami
zawartymi w opisie dokumentéw oraz obamjaca procedus ewidencjonowania wydatkow i
zasadami prowadzenia rachunkadgio

6) Za prawidtowé¢ ewidencjonowanych operacji gospodarczych odpoviddlz jest pracownik
dekretujcy i ksiegujacy tj. referent ds. wydatkéw baetowych.

VI. Rozliczanie wydatkéw niewygasajcych:

1) W dniu ostatecznego uptywu terminu ckoeego w uchwale organu stanasg@go w wykazie
wydatkow niewygasagych, niewykorzystangodki finansowe g zwracane na rachunek podstawowy
organu lub rachunek, z ktérego byly przekazywaodki na ten cel.

2) Za terminowe przelanie zwrotfrodkéw na wihaciwe rachunki bankowe odpowiedzialny jest
referent ds. wydatkéw budtowych.

3) Po ostatecznym rozliczeniu wydatkéw niewygasaih sporzdzana jest informacja (wewtnzne
sprawozdanie) z realizacji tych wydatkow nagharym druku Rb-28S i przechowywane w referacie
finansowo-ksigowym do uytku wlasnego.



