WOJT GrM1 NY
_ GRZMIACA
WoJ. zachodniopomaorst.

Zarzadzenie
Wijta Gminy Grzmiaca Nr 42
z dnia 14 pazdziernika 2016 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 4 ust. 3 i art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2016 1. poz. 1047) zarzgdzam co nasigpuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w:
1. Urzedzie Gminy

2. OSP
przez komisj¢ inwentaryzacyjng w nastepujgcym skladzie osobowym:
1. Zygmunt Rogoia - przewodniczacy
2. Michal Kublas - czlonek
3. Alfred Wieliczko - czlonek

w terminie od dnia 02.11.2016 r. do dnia 13.01.2017 r. wg harmonogramu inwentaryzacji,
stanowigcego zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Powoluje si¢ 2 zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w:
1. Urzedzie Gminy
- Patryk Makowski
- Jadwiga Bierkowska
- Krzysztof Pisarck

2. Ochotniczych Strazach Pozarnych,
- Lukasz Lachowski
- Krzysztof Gorniak
- Artur Bator
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury wedlug stanu na dzief
31 grudnia 2016 r.

§ 3. Inwentaryzacja nalezy objac nastepujace skltadniki majgtkowe:
$rodki trwate,

$rodki trwale w uzywaniu,

srodki pienigzne,

naleznosci i zobowiazania,

srodki trwate w budowie,

druki $cistego zarachowania.
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§ 4.
1. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
Z natury, z wylaczeniem gruntéw i wartodci niematerialnych i prawnych, ktére maja
by¢ zinwentaryzowane drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacj¢ realnej wartosei tych sktadnikow.



§ 5.

Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 3 nalezy przeprowadzié
w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli
kasy.

Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionych w § 3 pkt. 4 nalezy przeprowadzié
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionych w § 3 pkt. 5 nalezy przeprowadzié
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w
drodze spisu z natury, jezeli sg dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostale
sktadniki w drodze weryfikacji dokumentdw z zapisami w ksiggach.

Inwentaryzacje skiadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 6 przeprowadzi¢
poprzez porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych
w drodze spisu z natury.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie
budzetu i finanséw w terminie do dnia 02.11.2016 r.

§ 6. Zobowigzuje komisje do:

1.

2.

przeprowadzenia  inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b materialnie
odpowiedzialnych,

przestrzegania ogolnie obowigzujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majtkiem
gminnym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,
dokonanie ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

sporzgdzenia wyceny inwentaryzacji,

. przckazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-

ksiegowego w termini¢ pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 7. Czlonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8. Wykonanic zarzgdzenia powierzam Zastgpcy Wojta Gminy.

§ 9. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.




