Zarzadzenie Nr 48/2014
Wéjta Gminy Grzmigca
z dnia 10 wrzesnia 2014roku

w sprawie opracowania materialow planistycznych do projektu budzetu gminy na 2015r.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 61 ust 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. 22013 r. poz. 594, poz. 645, poz. 1318; z 2014 1. poz. 379, poz. 1072) oraz art. 233
ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885, poz
938, poz. 1646, z 2014r. poz. 379, poz. 911) oraz Uchwaty Nr XLII/273/2010 Rady Gminy
Grzmigca z dnia 28 pazdziernika 2010r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej, zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. 1. Zobowiazuj¢ podlegle gminie jednostki wymienione w zataczonym do
zarzgdzenia wykazie do opracowania planéw finansowych na rok budzetowy 2015.

2 Zobowigzuj¢ pracownikow urzedu zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach
wymienionych w zalgczonym wykazie do opracowania wycinkowych planow na rok
budzetowy 2015.

§ 2. Kompleksowe i wycinkowe plany finansowe nalezy opracowaé¢ w formie
tabelaryczno-wartosciowej wraz z czgscig opisowg uzasadniajgca wykazane i zaplanowane
kwoty wedtug wytycznych zataczonych do zarzadzenia.

§ 3. Przy opracowaniu planéw i materialow wycinkowych nalezy uwzgledni¢
podstawowe wskazniki, dane, prognozy, przepisy i postanowienia zawartych umow oraz
zalozenia 1 kierunki polityki spoleczno-gospodarczej panstwa i gminy na 2015 rok,
a szczegOlnie dotyczace:

- przewidywanych podwyzek cen towardéw, robot i ustug;

- zaktadanej stopy inflacji;

- polityki dotyczacej ksztaltowania wynagrodzen;

- organizowania prac interwencyjnych i robét publicznych;

- zasad i warunkow przyznawania dotacji na zadania zlecone i wlasne;

- zasad i warunkow pozyskiwania srodkow finansowych z funduszy europejskich;
- zasad sprzedazy i dzierzawy mienia komunalnego;

- naliczanie i pobieranie podatkdw i optat lokalnych;

- stosowanie ustawy o zamowieniach publicznych.

§ 4. Plany finansowe i wycinkowe materialy, opracowane zgodnie z § 2 i 3 nalezy
przekaza¢ w terminie do 10 pazdziernika 2014 roku zgodnie z rozdzielnikiem okreslonym
w uwagach zataczonego wykazu.

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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WYKAZ

jednostek organizacyjnych i stanowisk pracy opracowujacych materialy planistyczne do budzetu

gminy na 2015 rok.

Lp. |Nazwa jednostki Osoby Zakres objety opracowaniem Uwagi
i stanowiska pracy odpowiedzialne za dziat - rozdzial szczegolowose
opracowanie wg zatacznika
1. | Gimnazjum im. Szymkowska Barbara | Oswiata i Wychowanie, Nrli2
Ks.J.Twardowskiego Gl Ksiggowa 801-80110-Gimnazjum
w Grzmigcej Placowki doksztalcania nauczycieli
80146
2. Szkota Podstawowa Szymkowska Barbara | Oswiata i Wychowanie, Nrli2
w Mieszalkach Gl. Ksiggowa 801-80101
80103
Placowki doksztalcania nauczycieli
80146
3. | Zespol Szkol Nasiadka Teresa Oswiata i Wychowanie, Nrli2
w Grzmigeej Gl Ksiggowa 801-80101
80103, 80104, 80148
Placéwki doksztaleania nauczycieli
80146
4. | Szkota Podstawowa Nasiadka Teresa Oswiata | Wychowanie, Nrli2
w lwinie Gt Ksiggowa 801-80101
80103
Placowki doksztalcania nauczycieli
80146
5. | Gminny Osrodek Pomocy Fijatkowska Iwona Pomoc spoleczna Nrli2
Spolecznej w Grzmiacej
6. | Stanowisko pracy ds. ochrony | Kublas Michat Rolnictwo 010 Nr2i3
srodowiska rolnictwa i 01006, 01010, 01095
le$nictwa wydatki na ochrong srodowiska
7. | Stanowisko pracy ds. Pisarek Krzysztof Wydatki inwestycyjne Nr2i3
budownictwa, dzialy od 010 do 926
zagospodarowania wydatki biezgce i majgtkowe
przestrzennego i gospodarki
lokalami
8. |Stanowisko pracy ds. drégi Kublas Michat Transport i Iaczno$é¢ Gospodarka Nr2i3
obrony cywilnej Komunalna i Ochrona Srodowiska
600-60016,60095; 900-90015
wydatki biezace i inwestycyjne
9. | Stanowisko pracy ds. Rogoza Zygmunt Bezpieczenstwo i ochrona Nr2
wojskowych, ochrony przeciwpozarowa
przeciwpozarowe], petnom. 754, 754412, 01095
ds. ochrony informacji wydatki biezace: straze pozarne,
nigjawnych roboty publiczne i interwencyjne
10. | Stanowisko pracy ds. Antoniak Maria Dochody Opracowanie
ksiegowosci podatkowe] dzialy 010-926 zbiorcze
dochodow
budzetu
11. | Stanowisko pracy ds. Boroficzyk Krystyna | Dochody od oséb fizycznych i wedlug

wymiaru podatkdw i oplat
lokalnych

prawnych z podatkéw i oplat
lokalnych
756-75615, 75616

wytycznych do
czesel opisowe]




12. | Stanowisko pracy ds. plac i Swierzewska Janina | Wydatki-wynagrodzenia wraz z wedlug
podatku dochodowego pochodnymi wytycznych do
czesci opisowej
13. | Stanowisko pracy ds. Gérniak Krzysztof Wydatki biezace i inwestycyjne Nr2i3
administracji systemu dotyczace systemu informatycznego
informatycznego 750- 75023
14. | Stanowisko pracy ds. Klos Joanna Wydatki wediug
ksiggowosci budzetowej dziaty 010-926 wytycznych do
zbiorcze zestawienie planowanych czesci opisowej
wydatkow na inwestycje
15. | Pelnomocnik ds. Bierkowska Jadwiga | wydatki w rozdziale Opracowac w
rozwigzywania problemow 851-85153,85154 szezegolnosei
alkoholowych 85215 dodatki mieszkaniowe wg ukladu z
i energetyczne roku ubieglego
16. | Stanowisko pracy ds. obstugi | Dymus Agnieszka Wydatki Rady wedlug
Rady Gminy 750-75022 wytycznych do
i o§wiaty czgsci opisowej
17. | Stanowisko pracy ds. Wieliczko Alfred Wydatki: Gospodarka gruntami Nrl,2i4
gospodarki nieruchomosciami nieruchomosciami- wedlug
Opracowania geodezyjne i wytycznych do
kartograficzne; Cmentarze komunalne; | czgsci opisowej
Dochody z mienia komunalnego —
uzytkowanie wieczyste, sprzedaz
nieruchomo$ci komunalnych
18. | Stanowisko pracy ds. Siwicka Zofia Wydatki biezgce Opracowanie
ksiggowosci budzetowej dziaty od 010 do 926 zbiorcze
wydatkow
budzetu
19. | Stanowisko pracy ds. handlu, |Bator Artur Dochody: za zezwolenia na sprzedaz  |Nr1i2
ustug oraz promocji i rozwoju alkoholu
gminy Wydatki zwigzane z promocjg
i rozwojem gminy
20. | Stanowisko pracy ds. [zabela Szo¢- Rg.?“bylga Dochody: oplata za wywodz odpadéw  [Nr1i2
gospodarki odpadami komunalnych
Wydatki: gospodarka odpadami,
fundusz sofecki
21. | Skarbnik Golczyk Barbara dziaty od 010 do 926 Opracowanie
zbiorcze
budzetu
Uwaga:

Jednostki i osoby wymienione w powyzszym wykazie po uzgodnieniu i akceptacji
opracowanych planow przez Wojta, przekazujg dane i materialy Skarbnikowi.




WYTYCZNE DO CZESCI OPISOWEJ

CZESC OPISOWA - powinna zawieraé kalkulacje uzasadniajaca wyliczenie wielkodci ujgtych
w planach finansowych i materialnych wycinkowych do budzetu, a w szczegdlnosci:

L.LDOCHODY

Omoéwic poszezegdlne zrodia dochodéw ze wskazaniem sposobu i podstaw ich kalkulagji.

II WYDATKI

. Wynagrodzenia —-wedtug wyliczenia:
- osoba x wynagrodzenie za ostatni miesigc x 12 miesiecy x zaktadany wskaznik ptac + niestate
skladniki wynagradzania (nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne itp).

2. Pochodne od wynagrodzen (skladki ZUS, Fundusz Pracy, odpisy na fundusz socjalny) -wyliczenie
wedtug obowiazujacych zasad i przepisow.

3. Wynagrodzenie bezosobowe-kwotowo z okresleniem rodzajow zlecen.

4. Pozostate wydatki biezgce (podréze sluzbowe, materialy, energia, uslugi materialnie
i niematerialne, oplaty stale i okresowe, skladki itp) — specyfikacja szczegdlowa kwotowa
poszczegdlnych wydatkow, a w miarg mozliwosci podaé sposdb wyliczenia np. energia —wartos¢
faktury za ostatni miesigc x 12 miesigey x zakladany wskaznik wzrostu — inflacja 2,3%.

5. Wydatki-dodatki mieszkaniowe —wedtug wyliczenia:
- drednia miesigczna liczba przyznanych dodatkdw x $rednia kwota przyznanego miesigcznego
dodatku x 12 miesigcy

6. Wrydatki Rady:
- diety radnych — kalkulacja szczegblowa wg wyliczenia: zakladana ilo$¢ posiedzen rady,
komisji x ilos¢ osob x stawka,
- inne wydatki jak: podréze sluzbowe, materialy oraz ustugi — kwotowo, wyliczenie
statystyczne

7. Opracowania geodezyjne i wycena nieruchomosei:
- wycena nieruchomosci i podzialy dzialek wedhug wyliczenia: ilo$¢ x srednia cena (stawka)
- ogloszenia o przetargach — kwotowo

8. Wydatki na gospodarke mieszkaniowa:
- $rodki na remonty i drobne naprawy budynkow komunalnych

9. Wydatki inwestycyjne — ujmuje sig w imiennym wykazie zadan przewidywanych do realizacji
w ukladzie jak w zalgczniku Nr 3, w ktorym nalezy podac:
- nazwa poszczegolnego zadania oraz czy jest to zadanie kontynuowane czy nowo rozpoczgte,
- zrodia finansowania ($rodki wlasne, dotacje z budzetu panstwa, pozyczki lub kredyt, $rodki ze
zrodet pozabudzetowych, refundacja z PUP),
- stan zawansowania robot na koniec biezacego roku,
- ogdlny koszt inwestycji,
- data rozpoczecia i zakonczenia zadania



Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 48/2014
Wéjta Gminy Grzmigca

DZIAL ...l z dnia 10 wrzeénia 2014r
Rozdziat.................
NAZWa. ..
( projekt )
Zestawienie dochodéw na rok 2015
wzl
przewndnyme plan
l e wylkonanie
P wyszczegolnienie § na rok
w roku .
. budzetowy
poprzednim
1. | wplywy z oplaty produktowej 0400
2. |optlata skarbowa 0410
3. |oplata administracyjna 0450
wplywy =z oplat za zarzad, uzytkowanie
4. |.F L : o 0470
i uzytkowanie wieczyste nieruchomosci
5. |oplata za zezwolenia na sprzedaz alkoholu 0480
wptywy z innych lokalnych optat pobieranych
6. |przez jednostki samorzgdu terytorialnego na| 0490
podstawie odrebnych ustaw
7. |grzywny i kary pieni¢zne od ludnosci 0570
8. | grzywny i kary pienigzne od 0sdb prawnych 0580
9. | wplywy z roznych optat 0690
dochody z najmu i dzierzawy skladnikow
10. . . . . 0750
majgtkowych jednostek oraz innych umow
wplywy z tytulu odplatnego nabycia prawa
11. . . 0770
wlasnosci nieruchomosci
12. | wplywy z ustug 0830
wplywy ze sprzedazy wyrobow i sktadnikow
13. . 0840
majgtkowych
14 odsetki od nieterminowych wplat z tytulu 0910
" |podatkéw i optat lokalnych
15. | pozostate odsetki 0920
16 |Olrzymane spadki, zapisy 1 darowizny w postaci 0960
" | pieni¢znej
17. | wplywy z réznych dochodow 0970
DOCHODY RAZEM X

-----------------------------------------

( sporzadzajacy ) { data)

----------------------------------------

------------------------------------------------

( kierownik jednostki }




Zatacznik nr 2
................................................................. do Zarzadzenia Nr 48/2014

( jednostka organizacyjna lub stanowisko pracy ) Wojta Gminy Grzmigea
DZIAL........covene. z dnia 10 wrzesnia 2014r
Rozdzial.................
NAZWA. ..o ccirereesre e
( projekt)
Zestawienie wydatkow na rok 2015
w zt
przewndyw?ne plan
T wykonanie
Lp wyszezegolnienie § na rok
w roku .
. budzetowy
poprzednim
wptaty gmin na rzecz izb rolniczych w
1. |wysokosci 2% uzyskanych wplywoéw z podatku| 2850
rolnego
2. |pozostale rozliczenia z bankami 2980
3. | wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen 3020
4. |rozne wydatki na rzecz osdb fizycznych 3030
5. |swiadczenia spoleczne 3110
6. |stypendia dla uczniow 3240
7. | wynagrodzenia osobowe pracownikow 4010
dodatkowe wynagrodzenie roczne 4040
9. | wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne 4100
10. |skladki na ubezpieczenia spoteczne 4110
11. |sktadki na fundusz pracy 4120
12. |sktadki na ubezpieczenia zdrowotne 4130
13. |wplaty na PFRON 4140
14, | wynagrodzenia bezosobowe 4170
15. |zakup materiatdw | wyposazenia 4210
16. |zakup srodkdéw zywnoscl 4220
17 za!<ulp pomocy naukowych, dydaktycznych i 4240
ksigzek
18. !zakup energii 4260
19. | zakup ustug remontowych 4270
20. | zakup ustug zdrowotnych 4280




Zatgcznik nr 2
................................................................... do Zarzadzenia Nr 48/2014
( jednostka organizacyjna lub stanowisko pracy ) Wojta Gminy Grzmiaca
DZIAL................. 7 dnia 10 wrzesénia 2014r
Rozdziat.................
INAZWL oo

( projekt)

Zestawienie wydatkow na rok 2015

w 7zl
przewndyw?ne plan
S . wykonanie
Lp wyszczegolnienie § na rok
w roku .
. budzetowy
poprzednim
21, | zakup ushug pozostatych 4300
22. | zakup ushug przez jst od innych jst 4330
23. | zakup ustug dostepu do sieci internet 4350
24 optaty z tytutu zakupu ustug 4360
" |telekomunikacyjnych telefonii komérkowej
25 optaty z tytutu zakupu ustug 4370
" | telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej

26. |podroze stuzbowe krajowe 4410
27. |podroze stuzbowe zagraniczne 4420
28. |rozne optaty i sktadki 4430
29. | odpis na zaktadowy fundusz socjalny 4440
30. |podatek od nieruchomosci 4480
31. |pozostale podatki na rzecz budzetu panstwa 4490
32, | pozostate podatki na rzecz budzetéw j.s.t 4500
33, |oplaty na rzecz budzetu panstwa 4510
34. |oplaty na rzecz budzetow j.s.t 4520
35. | podatek od towardw i ustug VAT 4530
36 odsetkl' o_d nieterminowych wplat z tytutu 4570

podatkéw i oplat
37. | pozostale odsetki 4580

kary i odszkodowania wyplacone na rzecz osob
38. - . ) . 4600

prawnych i innych jednostek organizacyjnych
30, koszty postgpowania sgdowego H 4610

prokuratorskiego




Zatacznik nr 2
................................................................... do Zarzadzenia Nr 48/2014

( jednostka organizacyjna lub stanowisko pracy ) Woita Gminy Grzmigca
DZIAL ... z dnia 10 wrzesnia 2014r
Rozdzial.................
Nazwa......coooiiii e

{ projekt)

Zestawienie wydatkow na rok 2015

w zl
szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami
40, : o 4700
korpusu stuzby cywilnej
41. !wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych 6050
42 wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek 6060

budzetowych

odsetki i dyskonto od krajowych skarbowych
43. | papierow wartosciowych oraz od krajowych| 8070
pozyczek 1 kredytow

WYDATKI OGOLEM X

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

( miejscowosé ) { data ) ( podpis osoby sporzadzajacej )
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