Zarzadzenie Nr 27/2019
Wéjta Gminy Grzmiaca
z dnia 01 lipca 2019 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Grzmiaca

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz.U. 22019 r. poz. 506 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgedu Gminy Grzmigca stanowigcym zalacznik do
Zarzadzenia nr 34/2016 Wojta Gminy Grzmigca z dnia 02 wrze$nia 2016 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Grzmigca wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

1.
1)

2)

1)

2)

3)
4)

5)
6)
7)

8)

W Rozdziale 3 w §8 ust. 1:

pkt 5 lit. e otrzymuje brzmienie:
,,€) stanowisko pracy ds. organizacyjnych i profilaktyki p/alkoholowej — symbol ORG,
PPA,”

w pkt 5 skredla sie lit. j 1 lit. k.

W rozdziale 7 §25 otrzymuje brzmienie:

»$25. Do zadan na stanowisku pracy ds. organizacyjnych i profilaktyki p/alkoholowej
nalezy w szczegdlnosci:

prowadzenie dziatan organizacyjnych zwigzanych z przeprowadzeniem wyborow
parlamentarnych, prezydenckich, samorzagdowych, soteckich oraz spiséw 1 referendow
zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w tym obstuga Urzednika Wyborczego
w ramach wspoélpracy z Biurem Wyborczym,

prowadzenie spraw zwigzanych z wykonaniem nieodplatnej kontrolowanej pracy na
cele spoteczne, oraz wspodlpraca z Sgdem Rejonowym w Szczecinku,

prowadzenie spraw zwigzanych z konsultacjami spolecznymi,

prowadzenie zapotrzebowania materialowego na cele administracyjne, w tym
materialow biurowych, papieru, ksiagg ewidencyjnych i urzadzen biurowych,
prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem Urzgedu w materialy sanitarne
1 srodki czystosci,

prowadzenie spraw zwigzanych z udostgpnieniem informacji publicznej oraz
petycjami,

gospodarka pieczeciami, w tym, prowadzenie centralnego rejestru pieczeci, stempli,
weryfikacja zamowien na pieczgcie urzedowe i stemple,

prowadzenie spraw zwigzanych z umieszczeniem flagi panstwowej 1 dekorowaniem
budynkéw gminnych z okazji m.in. $wiat panstwowych, uroczystos$ci i rocznic.



Do czynnosci z profilaktyki p/alkoholowej naleza w szczegolnosci:

1) sprawowanie nadzoru i kontroli nad realizacja zadan z zakresu ochrony, promocji
1 profilaktyki zdrowia,

2) wspotpraca z organizacjami pozarzagdowymi statutowo zajmujacymi si¢ ochrong
zdrowia 1 sprawami spotecznymi, w tym przyznawanie 1 rozliczanie $rodkow
finansowych z ustawg o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,

3) wspotdziatanie z ré6znymi podmiotami w zakresie realizacji zadan dotyczacych
pomocy spolecznej, ochrony zdrowia oraz dziatan na rzecz oso6b niepelnosprawnych,

4) opracowywanie projektu, sprawozdania, realizacji Gminnego Programu Profilaktyki
1 Rozwigzywania Problemow Alkoholowych i Przeciwdzialania Narkomanii oraz
projektu planu wydatkow na dany rok budzetowy,

5) wspotpraca z instytucjami i organizacjami dzialajacymi na rzecz zmniejszenia
rozmiardw problemoéw uzaleznien w srodowisku,

6) przyjmowanie wnioskéw o dofinansowanie realizacji zadan z zakresu profilaktyki
1 Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych i1 Przeciwdzialania Narkomanii oraz ich
merytoryczna ocena,

7) koordynowanie pracy Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych,

8) organizowanie pracy punktu konsultacyjnego,

9) udzielanie podstawowych informacji 1 porad osobom zainteresowanym leczeniem
odwykowym,

10) przyjmowanie oswiadczen o obrotach napojami alkoholowymi w poszczegolnych
punktach,

11) wydawanie zaswiadczen potwierdzajagcych dokonanie optat za korzystanie
z zezwolen na sprzedaz napojoéw alkoholowych,

12) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie wydawania, odmowy
wydania, zmiany, wygaszania lub cofania zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych,

13) kontrola punktéw sprzedazy alkoholu w zakresie przestrzegania zasad obrotu
napojami alkoholowymi.”

3. W rozdziale 7 uchyla si¢ §34.

§2. Pozostate postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Grzmigca nie
ulegaja zmianie.

§3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Grzmigca.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z wyjatkiem §1 pkt 1 ust. 2 oraz
§1 pkt 3, ktore wchodza w zycie z dniem 01 sierpnia 2019 roku.

Wéjt Gminy Grzmiaca
Patryk Makowski



