Zarzadzenie Nr 83/2020
Woéjta Gminy Grzmigca
z dnia 23 pazdziernika 2020 r.

w sprawie zmiany instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,

inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie

Na podstawie art. 10 ust. 1 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 351 z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 869 z pd6zn. zm.) zarzgdzam, co
nastepuje:

§1. Dokonuje zmiany Zatgcznika Nr 3 do Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem

trwatym, inwentaryzacji majatki i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

§2. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Grzmigca
Patryk Makowski



Zatgcznik nr 3
do instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie

Zarzadzenie Nr ..............

Woéjta Gminy Grzmigca

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na POASIAWIE ... e

zarzgdzam, co nastepuje:

§1. Zarzgdzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych w:

1. Urzedzie Gminy Grzmigca
2. Jednostkach OSP

przez komisje inwentaryzacyjng w nastepujgcym sktadzie osobowym:

1. PrzewodniCzaCy - .....coovviiiiiiiiiii i
2. CONEK =
3. CAoneK - oo

wterminieoddnia ....................... dodnia...........oooeiin wg harmonogramu

inwentaryzaciji, stanowigcego zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2. Powotuje dwa zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w:

1. Urzedzie Gminy Grzmigca

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury wedtug stanu na dzien 31

grudnia........... r.



§3. Inwentaryzacjg nalezy objg¢ nastepujgce sktadniki majgtkowe:

1) srodki trwate,

2) srodki trwate w uzywaniu,

3) $rodki pieniezne,

4) naleznosci i zobowigzania,

5) srodki trwate w budowie,

6) druki Scistego zarachowania.

§4.

Sktadniki majgtku wymienione w § 3 pkt 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z
natury, z wytgczeniem gruntow i wartosci niematerialnych i prawnych, ktére majg
by¢ zinwentaryzowane drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacje realnej wartosci tych skfadnikéw.
Inwentaryzacje sktadnikéw majgtkowych wymienionych w § 3 pkt 3 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksigg
rachunkowych w formie protokotu kontroli kasy.

Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionych w § 3 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

Inwentaryzacje sktadnikdw majgtku wymienionych w § 3 pkt 5 nalezy przeprowadzic¢
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksigg rachunkowych
w drodze spisu z natury, jezeli sg dostepne oglgdowi i spis ich jest mozliwy;
pozostate sktadniki w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach.
Inwentaryzacje sktadnikdw majgtku wymienionych w § 3 pkt 6 przeprowadzi¢ nalezy
poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksigg

rachunkowych w drodze spisu z natury.

§5. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie

finanséw w terminiedodnia ...

§6. Zobowigzuje komisje do:

1.

Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie

odpowiedzialnych.

. Przestrzegania ogdlnych obowigzujgcych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad i

sposobow postepowania okreslonych w instrukciji w sprawie gospodarki majgtkiem
gminnym, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

Dokonanie ostatecznej wyceny sktadnikbw majgtkowych.



4. Sporzadzenia wyceny inwentaryzacji.
5. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansow w

terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§7. Cztonkdw komisji czynie odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne i rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzaciji, zgodnie ze stanem faktycznym.
§8. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjnej.

§9. Nadzér nad prawidtowoscig, kompletno$cig i terminowos$cig przeprowadzenia spisu

powierzam Skarbnikowi Gminy Grzmigca.

§10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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