Zarzadzenie Nr 69/2020
Wojta Gminy Grzmiaca
z dnia 15 wrze$nia 2020 roku

W sprawie opracowania materiatlow planistycznych do projektu budzetu gminy na 2021 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 61 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713) oraz art. 233 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, poz. 1649; z 2020 roku poz. 284, poz. 374, poz.
568, poz. 695, poz. 1175) oraz Uchwaly Nr XLII/273/2010 Rady Gminy Grzmigca z dnia 28
pazdziernika 2010r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej, zarzadzam co
nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ nast¢pujgce wytyczne do opracowania projektu uchwaly budzetowej
na 2021 rok :

1. Wielkos$¢ dochodow Gminy nalezy obliczy¢ w nastgpujacy sposob:

a) W podatku od nieruchomosci przyjaé¢ stawki w wysokosci gornych stawek kwotowych
zgodnych z obwieszczeniem Ministra Finansow obowigzujacych w 2020 roku;

b) od $rodkoéw transportowych, optaty targowej, oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, optaty eksploatacyjnej, przyja¢ kwoty na podstawie planowanego wykonania
2020 roku;

¢) z podatku rolnego i lesnego na poziomie przewidywanego wykonania roku 2020 roku. Nie
przewidywac¢ obnizenia ceny skupu zyta stanowiagcej podstawe obliczania podatku rolnego,
a po urzgdowym ogloszeniu ceny zyta uwzgledni¢ ja w wyliczeniach ostatecznej wersji
projektu budzetu. Nie przewidywaé rowniez obnizenia ceny skupu drewna stanowigcej
podstawe obliczania podatku lesnego, a po urzgdowym ogloszeniu ceny drewna uwzgledni¢
ja w wyliczeniach ostatecznej wersji projektu budzetu;

d) udziaty w podatku dochodowym od 0s6b prawnych i inne podatki pobierane przez urzedy
skarbowe oraz optat¢ skarbowa na poziomie przewidywanego wykonania 2020 rok;

e) udziat w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych oraz wysokos¢ subwencji przyja¢ na
podstawie informacji Ministerstwa Finansow;

f) wysokos$¢ dotacji celowych przyjac na podstawie otrzymanych informacji;

g) dochody z majatku (w tym: z dzierzawy, optaty za wieczyste uzytkowanie, dochody ze
sprzedazy majatku itd.) na podstawie obowigzujacych umow. Propozycja sprzedazy majatku,
powinna zawiera¢ informacje na temat rodzaju nieruchomosci oraz szacunkowej warto$ci
mozliwej do uzyskania. W kalkulacji dochodéw prosze uwzgledni¢ utrzymanie stosowanych
ulg i zwolnien podatkowych;

h) dochody niewymienione w pkt. a — g (m.in. opltata za zaj¢cie pasa drogowego, optata
adiacencka, optata za korzystanie ze S$rodowiska, optata eksploatacyjna, optata za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, optata za miejsca cmentarne) w wysokosSci
okreslonej na podstawie odrebnych przepisOw prawa (ustawa, rozporzadzenie, uchwata,
zarzadzenie, decyzja, umowa, porozumienie, szacunkowe wyliczenie, itp.)

2. Wydatki biezace przyja¢ na poziomie 2020 roku, z wylgczeniem wydatkoéw
jednorazowych, wystepujacych tylko w 2020 roku. Zwigkszenie wydatkéw na biezace



funkcjonowanie (w stosunku do wydatkow planowanych na 2020 rok) wymaga uzasadnienia.
Przy planowaniu wydatkow biezacych pamigta¢ nalezy o racjonalizacji zuzycia materialow,
energii, wydatkow telekomunikacyjnych, gospodarnosci i celowosci.

3. Fundusz ptac nalezy wyliczy¢ w oparciu o regulaminowe zatrudnienie wg stanu na 30
wrzesnia 2020 r., ze szczegélowym opisem ewentualnych zmian organizacyjnych
1 wyodrebnieniem réznic w planie spowodowanych konieczno$cig wyptat odpraw rentowych,
emerytalnych, nagrod jubileuszowych, przewidywanymi zmianami do konca 2020 r. oraz
zgodnie z planowanymi zmianami przepisow prawa.

4. Szkoly przygotuja plany finansowe z wykorzystaniem szczegolowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychodow 1 rozchodéw oraz $rodkow pochodzacych
ze zrodet zagranicznych uwzgledniajace:

a) dochody (np. z wynajmu obiektow, optata za pobyt i wyzywienie dzieci w przedszkolu)
b) wydatki jednostek.

Wydatki biezace przyja¢ na poziomie roku 2020 r., z uwzglednieniem ust. 3 niniejszego
zarzadzenia oraz zatwierdzonego arkusza organizacyjnego szkoty roku szkolnego 2020/2021.
Fundusz plac z podzialem na nauczycieli i pracownikow obstugi nalezy obliczy¢ w oparciu
o stawki zaszeregowania na koniec wrzesnia br. Wynagrodzenia nauczycieli i pracownikow
obstugi przyja¢ wedtug stanu na 30 wrze$nia 2020 roku z uwzglgdnieniem ewentualnych
Zmian.

Ponadto szkoly przedstawig odrebne wyliczenie potrzeb na odprawy emerytalne
1 jubileuszowe, skalkuluja wzrost plac wynikajacy z planowanych awansoOw nauczycieli.
Wylicza, zgodnie z przepisami kwote przewidziang na doksztalcanie oraz wskaza potrzeby
szkoleniowe nauczycieli, kierunki i sposob doksztatcania. Oblicza potrzeby zwigzane
z Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych.

W rozliczeniu planowanych wydatkow na ZFSS przedstawia odrebnie kalkulowane odpisy na
nauczycieli, pracownikow obstugi, emerytowanych nauczycieli.

Do projektu planu finansowego (wg dziatow, rozdziatdow, paragrafow klasyfikacji
budzetowej)  nalezy dotagczy¢ kalkulacje 1 cze$¢ opisowa uzasadniajagca wielkos¢
planowanych S$rodkow w poszczegolnych paragrafach 1 w odniesieniu do zakladanego
wykonania roku 2020.

5. W Urzedzie Gminy nalezy dokonaé¢ szczegdtowej kalkulacji wydatkéw. Zaplanowaé
Fundusz ptac, zgodnie z ust. 3 niniejszego zarzadzenia. Wydatki biezace przyja¢ na poziomie
roku 2020 r.

6. Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Grzmigcej dokona analizy potrzeb
w zakresie ustug i $wiadczen spotecznych, obligatoryjnych i fakultatywnych, $wiadczen
rodzinnych, zaliczek alimentacyjnych. Poziom wynagrodzen zalozy¢ na poziomie 2020 r.,
zgodnie z ust. 3 niniejszego zarzadzenia. Pozostate wydatki biezace zaplanowa¢ na poziomie
2020 r. W planie przewidzie¢ nalezy srodki wlasne na dozywianie na poziomie roku 2020 do
programu ,,Pomoc panstwa w zakresie dozywiania”.

7. Komisja ds. rozwigzywania problemow alkoholowych przedstawi projekt Programu
Profilaktyki i Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii
dla Gminy Grzmigca na 2021 r. wraz z finansowymi propozycjami jego realizacji. Wydatki
nalezy zaplanowa¢ do kwoty przewidywanych dochodéw. Za terminowe przedtozenie planu
odpowiada pracownik ds. organizacyjnych i profilaktyki p/alkoholowe;j.

8. Instytucja Kultury pn. ,,Gminna Biblioteka Publiczna w Grzmiacej” przedstawi propozycje
planéw finansowych, rzeczywiste koszty utrzymania bibliotek, kalendarz 1 kosztorys imprez
kulturalnych organizowanych w ramach planu. Wraz z planami finansowymi przedstawi
informacj¢ o zamierzonej dziatalno$ci merytorycznej (np. o ilosci prowadzonych zaje¢ dla



dzieci i mlodziezy itp.). Przy kalkulacjach przyja¢ wysoko$¢ ptac na poziomie 2020 roku,
zgodnie z ust. 3 niniejszego zarzadzenia. Natomiast na wydatki biezace zaplanowac¢ $rodki
takze na poziomie 2020 roku.

§ 2. Ustala si¢ nastgpujace wytyczne organizacyjne:

1.

Propozycje zadan inwestycyjnych  powinny uwzgledniaé podzial na inwestycje
kontynuowane i jednoroczne.

Wszystkie referaty odpowiedzialne za realizacj¢ zadan Gminy przygotuja wlasne
propozycje do budzetu uwzgledniajgc wytyczne zawarte w § 1 oraz zestawienia
propozycji zadan do budzetu zgltoszonych przez Komisje Rady, Radnych, organizacje,
instytucje, sotectwa, samorzady, stowarzyszenia i mieszkancow itp. wraz z szacunkowym
kosztem ich realizacji.

Whioski nalezy sktada¢ w terminie do 10 pazdziernika 2020 roku.

Whnioski nalezy sklada¢ na formularzach bedacych zalacznikami do niniejszego
zarzadzenia:

a) Jednostki budzetowe — zatacznik Nr 1, informacj¢ opisowg Oraz tabele uzupelniajace
b) Instytucje kultury - zatagcznik Nr 1, informacj¢ opisowsa oraz tabele uzupetniajace

c) Referaty i samodzielni pracownicy oprocz zestawienia zadan — zatgcznik Nr 1,21 3

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Woit

Patryk Makowski



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 69/2020 Wéjta Gminy Grzmigca z dnia 15 wrze$nia 2020 roku

JEDNOSTKI BUDZETOWE/ INSTYTUCJE KULTURY

rok 2020 rok 2021 %
Lp. Wyszczegdlnienie Paragraf Plan PrzeW|dyw§ne Paragraf Plan wrostu/
wykonanie spadku
DOCHODY
Dziat ...... Rozdziat..........
f) wptywy z réznych optat 0690
e) dochody z najmu, dzierzawy 0750
d) wpltywy z ustug 0830
e) dochody ze sprzedazy 0870
e) pozostate odsetki 0920
f) otrzymane spadki, zapisy i darowizny 0960
g) wptywy z réznych dochodéw 0970
WYDATKI
Dziat ...... Rozdziat..........
1. [Swiadczenia na rzecz oséb fizycznych np. 3020
Whnagrodzenia i pochodne
la+b+c+d+e+f+g/
a) wynagrodzenia osobowe 4010
b) dodatkowe wynagrodzeni roczne 4040
2. |c) wynarodzenia agencyjno-prowizyjne 4100
d) sktadki na ubezpieczenia spoteczne 4110
e) sktadki na fundusz pracy 4120
f) sktadki na ubezpieczenie zdrowotne 4130
g) wynagrodzenia bezosobowe 4170
Inne wydatki biezgce wg klasyfikaciji
3. |budzetowej przewidywane w budzecie
(wymieni¢ wszystkie)
4 Odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen 4440
Socjalnych
Wydatki majgtkowe w tym:
a) wydatki inwestycyjne jednostek
; 6050
5. |budzetowych
b) wydatki na zakupy 6060

inwestycyjnejednostek budzetowych




Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia Nr 69/2020 Wdjta Gminy Grzmigca z dnia 15 wrzes$nia 2020 roku

PROJEKT WYDATKOW URZEDU GMINY GRZMIACA W 2021r. (samodzielne stanowiska)

w tym:
wydatki biezgce wydatki majgtkowe

Dziat Rozdziat | Paragraf Wyszczegdlnienie wygatk| ogotem W tym: . .
ogotem . wydatki [w tym dotacje

wydatki | wynagrodz. . ; . .
2 . dotacje | majatkowe |na inwestycje

biezgce |ipochodne
Przyktad wypetniania

600 Transport i tgcznosé 37000 17000 0 5000 15000 0
60016 Drogi publiczne gminne 37000 17000 0 5000 15000 0
4210|zakup znakow 2000 2000 0 0 0 0
4270]biezace remonty drog 10000 10000 0 0 0 0
6640|Dotacje dla 5000 5000 5000 0 0
6050]Inwestycje 15000 0 0 0 15000 0

Grzmigca, .............




Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 69/2020 Wéjta Gminy Grzmigca z dnia 15 wrze$nia 2020 roku

WYKAZ ZADAN INWESTYCYJNYCH DO REALIZACJI W 2021 ROKU

Planowany Wartosé Poniesione Planowane z tego:
s . . Rok . nakfady do .
Lp. Wyszczegdlnienie Dziat Rozdziat . termin kosztorysowa X naktady w roku . . Uwagi
rozpoczecia . . . konca 2020 . Srodki
zakonczenia | zaktualizowana budzetowym
roku witasne
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
INWESTYCJE KONTYNUOWANE
1.
2.
3.
RAZEM
INWESTYCJE ROZPOCZETE W ROKU BUDZETOWYM
1.
2.
3.
RAZEM
OGOLEM

Grzmigca, ..c.cevvenennnn
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